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Cennik ustug

Cennik ustug Archiwum Panstwowego w Gdansku

Zarzadzenie nr 1
Dyrektora Archiwum Panstwowego w Gdansku
z dnia 30 kwietnia 2020 roku

CENNIK USLUG
SWIADCZONYCH PRZEZ ARCHIWUM PANSTWOWE W GDANSKU

Zakres ustug
§1

1. Archiwum Panstwowe w Gdansku (zwane dalej: Archiwum) Swiadczy odptatne ustugi w zakresie:
= prowadzenia kwerend tematycznych, genealogicznych, innych

- wyszukiwania dokumentdéw i informacji we wtasnym zasobie archiwalnym w celu wydania
zaswiadczen lub réwnorzednych z nimi dokumentéw (uwierzytelnionych kopii) do obrotu
prawnego gdy wnioskodawca nie jest w stanie wskaza¢ wystawcy badz przyblizonego (z
doktadnoscia do jednego roku) czasu powstania okreslonego dokumentu albo innych danych
do jego identyfikacji, a ustalenie ich przez Archiwum wymaga znacznego naktadu pracy.
Ponadto Archiwum moze odméwic przeprowadzenia poszukiwan w przypadku, gdy
zamawiajacy nie jest w stanie okresli¢ podstawowego zakresu przedmiotowego i
chronologicznego poszukiwanego dokumentu lub informacji

= wykonywania reprodukcji z materiatéw archiwalnych i zbioréw bibliotecznych wtasnego
zasobu w postaci kserokopii i skanéw

2. Do dziatalnosci ustugowej nie zalicza sie:

o udostepniania materiatow archiwalnych w pracowni naukowej w rozumieniu ustawy z dnia 14
lipca 1983 roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst. jedn.- Dz. U. z 2018 r.,
poz. 217) oraz Zarzadzeniem Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych nr 24 z dnia 18
maja 2017 roku w sprawie organizacji udostepniania materiatow archiwalnych w archiwach
panstwowych,

> wyszukiwania dokumentéw na potrzeby wydawanych zaswiadczen (poza sytuacjg okreslong w
§ 1, ust. 1, pkt b),

= wykonywania w jednym egzemplarzu reprodukcji materiatéw archiwalnych na potrzeby saddw,
prokuratur i polskich konsulatéw,

= wykonywanie kopii na potrzeby organdéw witadzy i instytucji publicznych, niezbednych im do
wtasnych celdw urzedowych, w ilosci nie wiekszej niz 50 stron w ramach jednej sprawy. Za
kazda kolejng strone kopii naliczana jest cena podstawowa.



Warunki wykonywania ustug
§2

1. Ustugi sa Swiadczone w ramach aktualnych mozliwosci technicznych i organizacyjnych
Archiwum.

2. Podstawa wykonania kazdej ustugi jest pisemne zamowienie oraz wptata zaliczki. Zamdwienia
sg realizowane w kolejnosci ich rejestracji przez Archiwum.

3. Do kwoty naleznosci za ustuge dolicza sie zryczattowane optaty pocztowe poniesione przez
Archiwum.

4. W przypadku zamoéwienia reprodukcji w formie elektronicznej dodatkowo dolicza sie
zryczattowang optate za nosnik elektroniczny (ptyta CD, DVD).

5. Przed przystapieniem do wykonania ustugi zostanie pobrana zaliczka:

» w przypadku zlecenia poszukiwan archiwalnych zaliczke stanowi réwnowartos¢ kosztow
dwoch godzin pracy przy wyszukiwaniu dokumentéw. Kwota wniesionej zaliczki nie podlega
zwrotowi i jest rozliczana w ramach koncowej naleznosci za wykonana ustuge. Zleceniodawca
pokrywa naleznosc za wykonane poszukiwania rowniez w przypadku negatywnego wyniku
przeprowadzonych poszukiwan

= w przypadku kazdego innego zamoéwienia powyzej 100,00 PLN (stownie: sto 00/00 PLN)
Archiwum pobiera zaliczke w wysokosci 50% wartosci zamdwienia.

6. Okreslone ustugi reprograficzne moga nie by¢ zrealizowane ze wzgledu na mozliwosc
uszkodzenia obiektu podczas reprodukcji. Ustuge moga wykluczy¢ np. format, ciezar obiektu,
rodzaj i gramatura papieru, sposéb oprawy materiatdw, pieczecie lakowe na dokumencie, zty
stan techniczny.

7. Archiwum ma prawo okresli¢ sposob wykonania reprografii (kserokopia, skan) w przypadku
narazenia materiatéw archiwalnych lub zbioréw bibliotecznych na uszkodzenie lub ze
wzgledow technicznych.

8. Jesli obiekt wytworzony po 1874 r. posiada kopie uzytkowg, reprodukcja zostanie wykonana z
tej kopii, za wyjatkiem kopii uwierzytelnionych.

9. Nie wykonuje sie kserokopii z materiatdw archiwalnych wytworzonych do 1874 r. oraz kartotek
meldunkowych Gdanska i Elblaga.

10. W przypadku zlecen nietypowych brane sg pod uwage nastepujace ewentualne czynniki
majgce wptyw na wysokosc¢ optat albo na czas przygotowania lub przekazania informacji:

- koniecznos$¢ zaangazowania zewnetrznego specjalisty lub podwykonawcy;

- koniecznos$¢ przeprowadzenia ekspertyz w sprawie wptywu realizacji zlecenia na stan fizyczny
materiatow archiwalnych;

- zakres przetworzenia informacji niezbednego dla realizacji zlecenia.

Terminy realizacji ustug reprograficznych

§3

1. Wykonanie kserokopii monochromatycznych i skanéw - do 30 dni.

Zbiory biblioteczne



§4

1. Ze zbioréw bibliotecznych znajdujacych sie w Archiwum wykonuje sie reprodukcje zgodnie z

cenami wskazanymi w § 5.

Tabela optat
§5

1. Reprodukcje
- Kserokopie monochromatyczne z oryginatu:

Format Cena za strone
format A4 1zt
format A3 1,50 zt

kolorowa format A4|3 zt

kolorowa format A3||4 zt

» Skany obiektéw ikonograficznych i tekstowych (nie wiekszych niz format A3):

Rodzaj i format

Cena za skan
lub za

czynnos¢

Zkgn (1 obiektu do wielkosci A3) - w formacie JPG lub TIF do 300 2 ot

pi
Zkgn (1 obiektu do wielkosci A3) - w formacie JPG lub TIF do 600 3 4t

pi
skan (1 obiektu od wielkosci A3 do A2) 10 zt
skan z kopii cyfrowej (do 300 dpi) - po sprawdzeniu czy taka 0z
kopia jest dostepna
wydruk skanu lub fotografii cyfrowej (format A4) - czarno-biaty |1 zt
wydruk skanu lub fotografii cyfrowej (format A3) - czarno-biaty  ||1,50 zt
wydruk skanu lub fotografii cyfrowej (format A4) - kolorowy 3zt
wydruk skanu lub fotografii cyfrowej (format A3) - kolorowy 4 zt
zryczattowana optata za nosnik elektroniczny (ptyta CD, DVD) 2 zt

= Za reprodukcje obiektéw wielkoformatowych, sprawiajacych trudnosci przy wykonywaniu
reprodukcji (np. pieczeci), wymagajgcych duzego naktadu pracy ze strony operatora ceny

reprodukcji ustalane bedg indywidualnie.




1. Informacja archiwalna

Wyszukiwanie dokumentéw, kwerendy tematyczne za kazde rozpoczete pét godziny pracy

Rodzaj dokumentac;ji Cena za pot godziny

materiat w jezyku polskim (maszynopis, druk)|20 zt

materiat w jezyku polskim (rekopis) 25 zt

materiat w jezyku obcym (maszynopis, druk) ||25 zt

materiat w jezyku obcym (rekopis) 30 zt

1. Zryczattowane optaty pocztowo-bankowe
- przesytka na terenie Polski - 5 zt
» wysytka za granice - 10 zt

2. Optaty za sporzadzenie odpisu lub kopii dokumentacji o czasowym okresie
przechowywania
Zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Kultury w sprawie okreslenia maksymalnej wysokosci optat
za sporzgdzenie odpisu lub kopii 0 czasowym okresie przechowywania (Dz. U. z 2005 r., nr 28,
poz. 240) za wykonanie kopii wzglednie odpiséw dokumentow do celéw emerytalno-rentowych
na podstawie przechowywanych akt osobowo-ptacowych pobierane sg nastepujace optaty:

Format Cen_a!
kopii

kopia Swiadectwa pracy 17 zt

kopia innego niz swiadectwo pracy dokumentu z zakresu stosunku 4 7t

pracy, w tym dokumentu potwierdzajgcego wysokos¢ wynagrodzenia

kopia kazdej karty kartoteki zarobkowej badz zasitkowej albo strony 4 7t

listy ptac

odpis Swiadectwa pracy, za kazdg rozpoczetg strone 35zt

odpis innego niz swiadectwo pracy dokumentu z zakresu stosunku
pracy, w tym dokumentu potwierdzajgcego wysokos¢ wynagrodzenia, |8 zt
za kazdg rozpoczetg strone

odpis skrécony wysokosci zarobkdw na podstawie list ptac, za kazda
pozycje zestawienia (kwote wynagrodzenia rocznego albo
wynagrodzenia za krétszy okres faktycznie przepracowany w ciggu
roku)

4 zt

1. taczna optata od jednorazowo ztozonego zamowienia nie moze przekroczy¢ kwoty 200 zt.



Do kwoty naleznosci za ustuge nie dolicza sie zryczattowanej optaty pocztowej za przesytke.

Odwotania i skargi
§7

1. Od decyzji dyrektora Archiwum Panstwowego w sprawie odmowy udostepnienia materiatéw
archiwalnych, w tym réwniez udostepnienia w celu ponownego wykorzystywania, stuzy, w
terminie 14 dni od doreczenia lub ogtoszenia decyzji, odwotanie w trybie przepiséw ustawy z
dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 23).

1. Oferta Archiwum Panstwowego w zakresie optat, a takze Swiadczenia realizowane w trybie
ustug archiwalnych mogg byc¢ zaskarzone przed organem wtasciwym w sprawach ochrony
konkurencji i konsumentéw.

Obowiazywanie cennika
§8

Cennik wchodzi w zycie z dniem 18 maja 2020 roku.



