2021-12-08

Pracownia Naukowa

Stan materiatéw archiwalnych na dzien 31.12.2020 r. dla Gdanska i Gdyni to: 1217271 jednostek
aktowych, 13682,21 mb

1. Regulamin korzystania z materiatdw archiwalnych (zatgcznik)

2. Formularze do pobrania:

. Zamowienie na kserokopie uwierzytelnione
- Wniosek o sprowadzenie mikrofilméw z innego archiwum panstwowego

. Zamowienie na ustuge reprograficzng z materiatédw archiwalnych przechowywanych w Archiwum
Panstwowym w Gdansku

. Zgtoszenie uzytkownika do korzystania z zasobu Archiwum Panstwowego w Gdansku w pracowni
naukowej

3. Numery kont bankowych:

Optaty dokonywane w kraju:
Archiwum Panstwowe w Gdansku
Narodowy Bank Polski

Oddziat w Gdansku
29101011400067122231000000

Optaty dokonywane za granica:
Archiwum Panstwowe w Gdansku
Narodowy Bank Polski

Oddziat w Gdansku
29101011400067122231000000
IBAN - PL

SWIFT CODE - NBPLPLPW


https://www.gdansk.ap.gov.pl/formularze/zamowienie-na-kserokopie-uwierzytelnione.doc
https://www.gdansk.ap.gov.pl/formularze/wniosek-o-sprowadzenie-mikrofilmow.doc
https://www.gdansk.ap.gov.pl/formularze/zamowienie-na-usluge-reprograficzna.doc
https://www.gdansk.ap.gov.pl/formularze/zamowienie-na-usluge-reprograficzna.doc
https://www.gdansk.ap.gov.pl/formularze/zgloszenie-uzytkownika.doc
https://www.gdansk.ap.gov.pl/formularze/zgloszenie-uzytkownika.doc

Konto do wptat za przesytke mikrofilmow:
Archiwum Panstwowe w Gdansku

Narodowy Bank PolsKki

Oddziat w Gdansku

79 1010 1140 0067 1222 3000 0000

Godziny otwarcia pracowni nhaukowej

Poniedziatek 8% - 14*
Wtorek 8% - 14%
Sroda 8 - 14
Czwartek 8% - 14%
Pigtek 8% - 14%

Dodatkowo w czwartki w okresie od 01.09 do 30.06 pracownia czynna do godziny 17,
W roku 2017 Pracownia jest nieczynna w okresie od 15.07 do 15.08 oraz 14.04, 2.05, 16.06 i od
22.12 do 31.12.

Realizacja zamdwien na akta z magazynu odbywa sie o petnych godzinach zegarowych od godziny
9% do godziny 13%. W godzinach od 8% do 9% realizuje sie zamowienia na akta ztozone dnia
poprzedniego po godzinie 13%, Dziennie udostepnia sie 10 jednostek aktowych (po 5 jednostek
aktowych jednorazowo).

Archiwum Panstwowe w Gdansku Oddziat w Gdyni

Stan zasobu na 31.12.2020 r.:

Liczba zespotéw archiwalnych: 1031
Liczba metréw biezgcych zasobu: 2 722,39
Liczba jednostek archiwalnych: 266 592

Wizyta w pracowni naukowej
Przed wizyta w pracowni naukowej Archiwum

1. Zapoznaj sie z literaturg przedmiotu, sprawdz co jest juz opracowane, jakie zrédta sg w formie
drukowane i dostepne w bibliotekach badZz w Internecie. Nastepnie zapoznaj sie z dostepng



wyszukiwarka materiatow archiwalnych na stronie www.szukajwarchiwach.pl. Sprawdz tez
doktadnie miejsce przechowywania interesujgcych Cie dokumentéw. Pamietaj, ze posiadamy
dwie pracownie naukowe - w Gdansku i Oddziale w Gdyni.

. Sprawdz czy interesujgce materiaty sg udostepniane on-line. By¢ moze osobista wizyta w naszej

pracowni naukowej nie bedzie konieczna (na stronie szukajwarchiwach.pl).
W przypadku badan genealogicznych skorzystaj z naszych porad w zaktadce GENEALOGIA

. Zapoznaj sie z godzinami funkcjonowania naszej pracowni naukowej w Gdansku i Oddziale w

Gdyni i ewentualnymi przerwami w ich funkcjonowaniu. Wszystkie te informacje umieszczamy
na biezgco na naszej stronie internetowe;. Jesli masz watpliwosci badz chcesz sie upewnic
skontaktuj sie z nami telefonicznie lub e-mailem.

Odwiedziny pracowni naukowej Archiwum

1.

Odwiedzajgc naszg pracownie naukowg w Gdansku lub Oddziale w Gdyni skieruj sie od razu do
pracownika petnigcego w niej dyzur. Poinformuj jakiego rodzaju materiatéw poszukujesz -
pozwoli to zweryfikowaé nam czy trafite$ do wtasciwego archiwum, badz czy interesujgce Cie
materiaty sg przechowywane Gdansku czy w Oddziale w Gdyni.

. Nastepnie zostang Ci udostepnione pomoce ewidencyjno-informacyjne w postaci przewodnika i

informatora o zasobie. Na ich podstawie wytypujesz konkretne numery zespotéw i otrzymasz
bardziej szczeg6towg ewidencje w postaci inwentarza badz spisu.

. Jezeli uda Ci sie wybrac interesujgce materiaty to zostaniesz poproszony o wypetnienie

Zgtoszenia uzytkownika zasobu archiwalnego i wypisanie rewerséw. W ciggu dnia mozesz
ztozy¢ maksymalnie 10 rewerséw (po 5 o petnych godzinach zegarowych od 9.00 do 13.00).

. Formularz zgtoszenia dostepny jest rowniez na naszej stronie internetowej, wiec jesli chcesz

zaoszczedzi¢ czas to mozesz wypetni¢ go wczesniej. Jezeli znasz sygnatury interesujacych Cie
materiatdw i jeste$ pewien, ze sg one przechowywane w naszym zasobie to mozesz skorzystac
réwniez z mozliwosci wypetnienia rewersu elektronicznego.

. Na podstawie ztozonych przez Ciebie rewersow pracownik magazynowy zrealizuje Twoje
zamowienie.
. Archiwalia zostang Ci udostepnione do wgladu w czytelni. W trakcie korzystania mozesz

sporzadzac notatki w sposéb tradycyjny, badz przy uzyciu Twojego komputera przenosnego lub
wykonad kopie za pomocg wtasnego aparatu. Mozesz réwniez zdecydowac sie na zlecenie nam
ptatnej ustugi reprograficzne;.

. Kiedy skorzystasz z archiwalidw wrdocg one do magazyny. Jezeli jednak bedziesz chciat z nich

dalej korzysta¢ mozesz zgtosi¢ osobie dyzurujgcej dyspozycje pozostawienia ich w depozycie.
Beda tam one czekaty na Ciebie do dwdch tygodni. Jezeli nie zgtosisz sie do pracowni naukowej
w tym czasie to zostang one zwrdcone do magazynu.

- bazy danych

- inwentarze archiwalne - ZOSIA

- cennik ustug

- numery kont bankowych


https://szukajwarchiwach.pl/10#tabZasoby
https://www.gdansk.ap.gov.pl/pl/top/genealogia
https://www.gdansk.ap.gov.pl/
https://www.szukajwarchiwach.gov.pl/web/archiwum-panstwowe-w-gdansku-oddzial-w-gdyni
https://www.szukajwarchiwach.gov.pl/web/archiwum-panstwowe-w-gdansku-oddzial-w-gdyni/zespoly
https://www.gdansk.ap.gov.pl/pl/top/cennik-uslug
https://www.gdansk.ap.gov.pl/pl/top/numery-kont-bankowych

- formularze do pobrania

- Biblioteka

Z dniem 10 maja 2021r wznawiamy swoja dziatalnos¢ w zakresie udostepniania
materiatéw archiwalnych w czytelniach Archiwum z zachowaniem rygorystycznych
zasad bezpieczenstwa.

Czytelnia Archiwum Panstwowego w Gdansku i Gdyni czynna bedzie od poniedziatku do
piatku w godzinach od 9:00 do 13:00.

Z materiatow bedzie mozna skorzystac po elektronicznym zamowieniu akt i
telefonicznym badz e-mailowym ustaleniu rezerwacji miejsca.

W pomieszczeniu czytelni bedzie mogto przebywac tylko 2 uzytkownikéw jednoczesnie.
Maksymalna liczba jednostek wypozyczonych - 5 j.a.

Zgtoszenia Uzytkownika Zasobu Archiwalnego powinny by¢ wypetniane elektronicznie i
przesytane na adres e-mail:

Gdansk: apgda@gdansk.ap.gov.pl
Gdynia: apgdynia@gdansk.ap.gov.pl.

Rewersy nalezy wypetnia¢ w zaktadce Rewers elektroniczny naszej stronie internetowej:

Rewers elektroniczny Oddziat Gdansk
Rewers elektroniczny Oddziat Gdynia

Przebywac mozna bedzie tylko w wyznaczonych strefach, w obowiazkowych
maseczkach i rekawiczkach.

Zapraszamy serdecznie, jednoczesnie proszac o zrozumienie dla wprowadzonych zasad,
ktore maja zapewni¢ bezpieczenstwo zaréwno uzytkownikom i petentom, jak i
pracownikom Archiwum.

Instrukcja funkcjonowania czytelni akt Archiwum Panstwowego w Gdansku w okresie
stanu zagrozenia epidemicznego:

Instrukcja funkcjonowania czytelni akt Gdansk
Instrukcja funkcjonowania czytelni akt Gdynia


https://www.gdansk.ap.gov.pl/pl/top/formularze-do-pobrania
https://www.gdansk.ap.gov.pl/pl/top/biblioteka
https://www.gdansk.ap.gov.pl/pl/top/formularz?idf=1
https://www.gdansk.ap.gov.pl/pl/top/formularz?idf=8 
https://www.gdansk.ap.gov.pl/instrukcje/gdansk-instrukcja.pdf
https://www.gdansk.ap.gov.pl/instrukcje/gdynia-instrukcja.pdf

Zataczniki

Regulamin korzystania z materiatéw archiwalnych (293,66 KB)

Instrukcja funkcjonowania czytelni akt Archiwum Panstwowego w Gdansku w okresie stanu zagrozenia epidemicznego (374,98
KB)

Instrukcja funkcjonowania czytelni akt Archiwum Panstwowego w Gdansku Oddziatu w Gdyni w okresie stanu zagrozenia
epidemicznego (37,76 KB)



http://apgdansk.ssdip.bip.gov.pl/fobjects/download/1135425/Regulamin korzystania z materiałów archiwalnych.html
http://apgdansk.ssdip.bip.gov.pl/fobjects/download/1135601/Instrukcja funkcjonowania czytelni akt Archiwum Państwowego w Gdańsku w okresie stanu zagrożenia epidemicznego.html
http://apgdansk.ssdip.bip.gov.pl/fobjects/download/1135601/Instrukcja funkcjonowania czytelni akt Archiwum Państwowego w Gdańsku w okresie stanu zagrożenia epidemicznego.html
http://apgdansk.ssdip.bip.gov.pl/fobjects/download/1135623/Instrukcja funkcjonowania czytelni akt Archiwum Państwowego w Gdańsku Oddziału w Gdyni w okresie stanu zagrożenia epidemicznego.html
http://apgdansk.ssdip.bip.gov.pl/fobjects/download/1135623/Instrukcja funkcjonowania czytelni akt Archiwum Państwowego w Gdańsku Oddziału w Gdyni w okresie stanu zagrożenia epidemicznego.html

