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Dokumentacja pracownicza

Dokumentacja osobowa i ptacowa

Od 1 kwietnia 2003 r. w zwigzku z wejSciem w zycie ustawy z dnia 18 grudnia 2002 r. o zmianie
ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych oraz zmianie niektérych innych ustaw (Dz. U. Nr 241,
poz. 2074) wiele 0sob poszukuje dokumentacji zwigzanej z przebiegiem ich zatrudnienia.

Dziatalno$¢ przechowalnicza dokumentacji osobowej i ptacowej pracodawcéw o czasowym okresie
przechowywania regulowana jest przepisami Ustawy z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie
dziatalnosSci gospodarczej (Dz. U. z 2010 r. Nr 220, poz. 1447 i Nr 239, poz. 1593 oraz z 2011 r. Nr
85, poz. 459) i moga ja prowadzi¢ nastepujgce podmioty:

- przedsiebiorca, ktory posiada wpis do rejestru przechowawcédw akt osobowych i ptacowych
- archiwa panstwowe
- Stowarzyszenia Archiwistow Polskich

Na terenie Archiwum dziata punkt informacyjny, w ktérym uzyska¢ mozna informacje dotyczace
przechowywanej przez Archiwum dokumentacji osobowo-ptacowej jak i przechowawcéw
dziatajgcych na terenie wojewddztwa pomorskiego. W celu uzyskania kopii przechowywanych
przez nas akt nalezy zwrdcic sie do naszego urzedu w formie pisemne;.

Informacje na temat przechowywanej w Archiwum Panstwowym Gdansku dokumentac;ji
pracowniczej (osobowej i ptacowej) dostepne sg w bazie danych na stronie Archiwum
Panstwowego w Warszawie:

Przejdz do bazy on-line Miejsca przechowywania dokumentacji osobowej i ptacowej pracownikéw -
przejdz do bazy

- Formularz do pobrania (zatacznik)

Podanie powinno by¢ wtasnorecznie podpisane przez osobe, ktérej dotycza dane zawarte we
wnioskowanej dokumentacji lub przez osobe upowazniona.


https://ewidencja.warszawa.ap.gov.pl/miejsca.php

Informacja o stanie zatatwianych spraw

Informacje dotyczgce stanu zatatwianych spraw sg udzielane telefonicznie, listownie lub droga
elektroniczng przez sekretariat Archiwum Pahnstwowego w Gdansku oraz Oddziat w Gdyni.

Samodzielna sekcja ds. dokumentacji osobowej i ptacowej

Do zadan sekcji nalezy prowadzenie spraw z zakresu przechowywania i udostepniania
dokumentacji osobowej i ptacowej przechowywanej przez Archiwum Panstwowe w Gdansku,
w szczeg6lnosci:

- przejmowanie, zabezpieczanie i ewidencjonowanie ww. dokumentacji,
- prowadzenie kwerend w ww. dokumentacji,
- udostepnianie ww. dokumentacji w formie poswiadczonych kopii i odpiséw,

- wypozyczanie ww. dokumentacji na wniosek upowaznionych organdw, oraz gromadzenie i
udzielanie informacji o miejscach przechowywania dokumentacji pracowniczej,

- wspoOtpraca z instytucjami w sprawach zwigzanych z ww. dokumentacja.

Zataczniki

formularz_podania.docx (16,29 KB)


http://apgdansk.ssdip.bip.gov.pl/fobjects/download/1135580/formularz_podania.docx.html

